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INTERNACIONAL

il

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional de personas que
brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativoe Anual,

“ b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacidon, analisis y administracion de la informacién de
proyectos en gestién.

b) Apoyar en [a creacion y actualizacidon de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informacidn de Cooperacion Nacional e Internacional en una
primera fase, como a la informacién de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacion sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

c) Apoyar a ofras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del -CONAP-. Involucradas en los procesos de gestidén en
cooperacion nacional e internacional otorgada al -CONAP-.

d) Apoyar en la elaboracién de informes sobre cooperacion nacional e
internacional periédicamente.




e) Apoyar en la elaboracién del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en la elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

f) Apoyar en la elaboracién de la entrega de informacion relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

g} Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-,

h) Apoyar en el analisis de la normativa legal nacional vigente aplicable en los
documentos de cooperacion nacional e internacional.

i} Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional emitiendo y analizando opiniones, dictdmenes de competencia
de esta Unidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS
/

Apoye en [a recopilacidn, analisis y administracion de la informacién de proyectos
en gestion.

/
Apoyé en la creacion y actualizacion de 1a base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacién Nacional e Internacional con base a la informacién de proyectos
financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre los instrumentos.
Apoyé /con otras Direcciones y Unidades que dependen técnica vy
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestion en
cooperacidon nacional e internacional,

S
Apoyé con el andlisis y procedimiento administrativo en gestioén del instrumento
de cooperacion a suscribirse entre el Ministerio Publico y el Consejo Nacional de
Areas Protegidas, para el uso de instalaciones en la Direccion Regional CONAP
Petén,

: /

Apoyé en seguimiento, analisis y gestidn administrativa en el Convenio a
suscribirse entre el Ministerio de Educacion y el Consejo Nacional de Areas
protegidas con distintos objetivos.

/

Apoyé en seguimiento, andlisis y gestidon administrativa, al CONVENIO DE
COOPERACION TECNICA ENTRE EL MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DRECURSOS NATURALES -MARN-, MINISTERIO DE AGRICULTURA,




GANADERIA Y ALIMENTACION -MAGA-, INSTITUTO NACIONAL DE
BOSQUES -INAB- Y EL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -
CONAP- PARA LA CONSERVACION Y MANEJO SUSTENTABLE DE LOS
RECUEROSOS NATURALES, y su ADENDA UNO. El cual fue suscrito el once
de junio de dos mil quince, el cual fue prorrogado a través de la ADENDA 1 de
fecha 9 de junio de 2020 y se encuentra vigente hasta el 8 de junio del presente
ano.

4
Apoyé en seguimiento, analisis y gestion administrativa para la suscripcion del
instrumento de cooperacion entre el Ministerio de la Defensa Nacional y el
Consejo Nacion de Areas Protegidas, para el fortalecimiento institucional y
presencia militar en las areas protegidas por medio de los -COI-

/
Apoyé en seguimiento, analisis y gestion administrativa, para la suscripcion del
instrumento de cooperacion entre la Sociedad Civil US, CUMES, CAZ, CUZ,
Sociedad Civiim de nombre Instituto de Investigacion y de Desarrollo Mayo,
“IIDEMAYA" y el Consejo Nacional de Areas Protegidas “CONAP”.

Apoye en seguimiento, analisis y gestion administrativa, para la suscripcion del
instrumento de cooperacion entre la Asociacion Multicultural de Mujeres para el
Desarrollo Integral y Sostenible ~AMMUDIS- y el Consejo Nacional de Areas
Protegidas -CONAP-.
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